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HYRJE

Ky manual duhet té shérbejé si udhézues pér té gjithé pérdoruesit tatimpagues dhe pérfagésuesit té cilét kané

té drejté té béjné dorézimin e tatimeve né ményré elektronike. Ky dokument éshté njé burim pér ndihmé né
rrjet. Sistemi éshté zhvilluar nga
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Austri

e cila éshté njé kompani térésisht private austriake, por gé punon né bashképunim té ngushté me administratat
publike. Sistemi duhet t'i mundésojé tatipaguesve apo pérfagésuesve té tyre dorézimin e deklarimit elektronik
té llojeve té ndryshme té tatimeve té tilla si: deklarimi i TVSH-s€, Tatim Fitmit, Tatim Fitimi i Thjeshtuar etj. Cdo
tatimpagues do té identifikohet né ményré unike né sistemin E-Filing po ashtu edhe né sistemin bazé. Regjistrimi
i Tatimpaguesit né sistem béhet né sistemin bazé pér subjektet ligjore dhe individét me shtetési jo Shqiptare,
ndérsa regjistrimi i individéve me shtetési Shqiptare té cilét kané té drejté té dorézojné deklarimin e tatimit mbi
té ardhurat personale, mund té béhet né té dyja sistemet, né até bazé dhe E-filing me ané té vetéregjistrimit. Njé
llogari tatimore do té krijohet pér ¢do tatimpagues né ményré té atillé qé té zbulohen transaksionet financiare
né nivel tatimpaguesish.

Manuali éshté proné e kompanisé wedolT-solutions GmbH dhe do té vihet né dispozicion té administratave
tatimore gé zbatojné sistemin tatimor té wedolT pér géllime trajnimi. Té drejtat e autorit jané té wedolT-
solutions GmbH. Cdo shpérndarje apo shuméfishim i paautorizuar i manualit shkel ligjin e té drejtés sé autorit.
Kompania wedolT-solutions GmbH gézon té drejtén pér té ndérmarré veprime ligjore né rast té shkeljeve té té
drejtave té autorit.

Ju lutem vini re: Né rast se ky manual pérdoret si burim pér ndihmé né internet, sistemi i ndihmés duhet té
ndryshohet né qofté se manuali ndryshon.

HYRJA NE SISTEM

Pérdoruesit e ri té sistemit té ndryshém nga statusi ligjor Individ Privat regjistrohen prané Zyrave Tatimore, ku
marrin ID identifikues (NIPT) dhe fjalékalimin fillestar, té cilin pas logimit té paré duhet té resetojné me njé
fjalékalim té zgjedhur pre;j tyre.

Pérdoruesit e sistemit me statusin ligjor Individ Privat, té cilét nuk jané té regjistruar mé paré nga Administrata
Tatimore dhe kané ose jo detyrime pér deklarimin e DIVA-s mund té regjistrohen pér té aksesuar eFiling pér heré
té paré pérmes ndérfaqges, duke pérdorur hyperlinkun Regjistrohuni kétu

Né rastet e tatimpaguesve ekzistues, hyrja né sistem mund té kryhet edhe pérmes hyperlink-ut té shfaqur né té
djathté, E-Albania Login, e cila ridrejton tatimpaguesit né fagen e login-it té portalit, ku mund té vendosin té
dhénat e llogarisé sé tyre né eAlbania, dhe mé pas té ridrejtohen né fagen e paré té sistemit eFiling.

Cdo pérdoruesi i cili ka nevojé té hyjé né sistem do t’i shfaget pamja e méposhtme e sistemit.

Udhézuesi i pérdoruesit né E-Filing Fagja| 4
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E-Tax Shqipéri

Miréseerdhét

Nése tashmé jeni i regjistruar né efiling mund t& hyni né
sistem. Né té kundért duhet té regjistroheni qé té hyni né
sistem.

Regjistro

Jeni njé individ privat dhe doni té& dorézoni Deklaratén
Individuale Vijetore té t& Ardhurave P&r Individét?

Ju lutemi, pér njé regjistrim té ri ose pér hyrje pér heré té
paré né sistem Re h 2

Nése nuk jeni nénshtetas Shqiptar, duhet t& drejtoheni n&
zyrén mé té afért tatimore pér tu regjistruar!

Figura 1 - Pamja e hyrjes né sistem

Hyr né sistem | 9 E-Albania Login

Emrii
Pérdoruesit

Fialékalimi
Gjuha Shqip (sq-AL) A4
[J) E lexova dhe bie dakord me termat dhe kushtet

Hyr né sistem

Pérdoruesi duhet té vendosé njé emér pérdoruesi dhe fjalékalimin pérkatés. Gjuha e zgjedhur né kété pamje do
té jeté gjuha e pérdorur pér té shfaqur té gjitha format dhe té dhénat né sistem. Pérdoruesi duhet gjithashtu té
lexojé termat dhe kushtet, vetém nése bie dakord me to duhet té pérzgjedhé kutiné e pérzgjedhjes dhe hyrja né
sistem béhet e mundur. Njé klikim né butonin >Hyr né Sistem< do té nisé aplikimin.

Hyrja né sistem do té jepet né bazé té té drejtave té aksesit té pércaktuara pér pérdoruesin pérkatés nga

administratori i tatimpaguesit.

REGJISTRIMI PER HERE TE PARE

Individét Shqiptare gé kané té drejté té béjné deklarimin pér DIVA, té cilét nuk jané ende té regjistruar, mund ta
regjistrojné veten népérmijet sistemit duke pérdorur lidhjen “Regjistrohu Kétu” né pamjen gé shfaget mé poshté.
Gjithashtu, individét privaté qé kané hyré pér heré té paré né sistemin e ri duhet té pérdorin lidhjen “Regjistrohu
Kétu” pér té krijuar njé emér pérdoruesi dhe fjalékalim pér sistemin e ri.

Udhézuesi i pérdoruesit né E-Filing
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Miréseerdhét

Mése tashmé jeni i regjistruar né efiling mund té hyni né
sistem. M& té kundért duhet té regjistraheni qé te hyni né
sistem.

Regjistro

Jeni njé individ privat dhe doni té dorézoni Deklaratén
Individuale Vjetore té té Ardhurave P&r Individ&t?

Ju lutem, pér njé regjistrim té ri ose pér hyrje pér heré té

paré né sistem

Mése nuk jeni nénshtetas Shgiptar, duhet té drejtoheni né
zyrén mé té afért tatimore pér tu regjistruar!

Figure 2 - Pamja e Hyrjes ne Sistem

Gjuha mund té ndryshohet kurdo nga Shqip né Anglisht duke klikuar né flamurin pérkatés né anén e djathté né
krye té fages:

= g b
[F1 =]
Figura 3 — Ndrysho Gjuhén

Njé klikim né lidhjen “Regjistrohu kétu”, do ta dérgojé gytetarin né pamjen e vendosjes sé té dhénave té
pérgjithshme si¢ shfaget né pamjen e méposhtme.

Udhézuesi i pérdoruesit né E-Filing Fagjal 6
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Mumri Personal *

Mumri i Kartés s& Identitetit *
Emri *

Atésia *

Mbiemri *

Mémésia =

Data e Lindjes *

Zyra Tatimore * e v
Adresa & e-mailit *

Mumri i Telefonit

Password *

Confirm Password *

Fjalékalimi duhet té plotésoje kushtet mé poshté:

1. Duhet té jeté té& paktén 8 karaktere i gjaté

2. Duhet té pérmbajé té paktén njé numér.

3. Duhet té pérmbajé té paktén njé gérmé kapitale dhe njé jo-kapitale.

E lexova dhe bie dakord me termat dhe kushtet
Reaqjistro
Pasi jeni regjistruar, mund t& hyni né eFiling!

Emri juaj i pérdoruesit do t& jet& numri juaj Personal dhe fjalékalimi juaj do t& jets fjalekalimi gé kel
vendosur né kété formé!

Figura 4 — Forma e Regjistrimit

Pérdoruesi duhet té plotésojé té gjitha té dhénat me shenjen e yllit. Numri personal, Numri i ID-s&, Emri, Atésia,
Mbiemri, Mémeésia dhe Datélindja do té kontrollohen dhe do té béhet kontrolli i saktésisé me té dhénat nga QKR-
ja. Nése ndonjéra nga té dhénat e vendosura nga individi nuk pérputhet me ato nga QKR-ja, regjistrimi nuk do té
pérfundojé dhe njé mesazh paralajmérim do té shfaget. Té gjitha té dhénat e tjera ruhen né sistem. Gjithashtu,
njé fjalékalim duhet té vendoset nga pérdoruesi té cilén do ta pérdoré mé voné pér t'u futur né sistem. Fjalékalimi
duhet té pérmbushé disa kérkesa:

1. Duhet té keté 8 karaktere.
2. Duhet té keté té paktén njé numér.
3. Duhet té keté té paktén njé gérmé me shkronjé té madhe dhe njé gérmé jo me shkronjé té madhe.

Nése procesi i regjistrimit ka pérfunduar, pérdoruesi do té ridérgohet né fagen “fagja e hyrjes né E-filing”.
numri personal dhe fjalékalimi i pércaktuar duhet té pérdoren si kredenciale pér hyrjen tjetér né e-filing.

Udhézuesi i pérdoruesit né E-Filing Fagjal| 7




wedolT-solutions GmbH —h
Seidlgasse 21/1/11 $7
1030 Vjené L) iy

HYRJA NE SISTEM PER HERE TE PARE

Pas konfirmimit té emrit té pérdoruesit dhe fjalékalimit, sistemi do té kontrollojé nése kjo éshté hera e paré e
hyrjes né sistem, nése éshté hera e paré pasi fjalékalimi éshté rivendosur ose nése fjalékalimit i ka kaluar afati
(¢do 90 dité). Né kété rast, sistemi do ta ridérgojé pérdoruesin né formén pér vendosjen e fjalékalimit té ri.
Pérdoruesit do t'i duhet té plotésojé fjalékalimin aktual dhe fjalékalimin e ri; nése fjalékalimi aktual nuk pérputhet
ose fjalékalimi i ri dhe konfirmimi nuk pérputhen, veprimi nuk do té pérfundojé dhe pérdoruesi duhet ta
pérfundojé kété hap me sukses né hyrjen e ardhshme né sistem.

Ndrysho Fjalékalimin

Fjalékalimi Aktual *

Fjalgkalimi duhet t& plotésoje kushtet mé poshté:
1. Duhet té jeté té paktén 8 karaktere i gjate
2. Duhet té pérmbajé té paktén njé numeér.

Fjalekalim i Ri * 3. Duhet té pérmbajé té paktén njé gérme kapitale dhe njé jo-kapitale.

Konfirmo Fjalékalimin *

Ruaj
Figura 5 - Hyrja pér heré té paré né sistem
Fjalékalimi duhet té pérmbushé disa kérkesa:

1. Duhet té keté 8 karaktere.

2. Dubhet té keté té paktén njé numér.

3. Dubhet té keté té paktén njé gérmé me shkronjé té madhe dhe njé gérmé jo me shkronjé té madhe.

MEé pas pérdoruesi ridérgohet né njé fage té dyté ku duhet té rishikojé adresén e tij té E-Mail-it ose té specifikojé
njé té re nése adresa e E-Mail-it nuk njihet né administratén tatimore. Kjo adresé e-maili do té pérdoret pér
komunikimin mes administratés tatimore dhe tatimpaguesin. Pérve¢ késaj, njé numér telefoni mund té vendoset.

Té dhénat e kontaktit

Adresa e e-mailit || |

Humri i Telefonit

Ruaj Anullo

Figura 6 - Ndrysho Detajet e Kontaktit né Hyrjen né sistem

MENAXHIMI | PERDORUESIT

Pérdoruesit e brendshém (népunésit e tatimeve) nuk do té kené té drejté hyrjeje né e-Filing. Do té keté vetém
njé rol pér té gjetur log-et né sistemin e-Filing. Ndérsa tatimpaguesit mund ta pérdorin e-Filing pér té hedhur
deklaratat e tyre, pér té dorézuar listépagesat e tyre dhe Librat e Shtijeve dhe Blerjeve. Me regjistrimin e

Udhézuesi i pérdoruesit né E-Filing Fagjal 8
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tatimpaguesit krijohet automatikisht njé pérdorues “administratori i tatimpaguesit” nga sistemi dhe kredencialet
do t'i nxirren tatimpaguesit né zyrén e tatimeve (pérveg pérdoruesit e DIVA té cilét mund té regjistrohen
vetvetiu). Ky pérdorues nuk mund té korrigjohet apo ndryshohet (pérveg fjalékalimit) dhe vetém njé
“administrator i tatimpaguesit” mund té ekzistojé pér njé tatimpagues. Pasi regjistrohet né sistem, tatimpaguesi
mund té krijojé emra té rinj pérdoruesish me role té ndryshme. Né varési té té drejtave té aksesit, pérdoruesit
do té kené akses pér té lexuar dhe/ose pér té shkruar né té gjitha apo né njé numér té kufizuar funksionesh né
sistem. Sipas autorizimeve té pérdoruesve, pérdoruesit do t'i shfagen menuté e hartés sé fages (sitemap).

Ndérfagja pér mirémbajtjen e pérdoruesit mund té gjendet me ané té menusé sé méposhtme:

Menaxhimi i Aksesit | Rrel

Pérdoruesit e Mi

Figura 7 - Menuja e Menaxhimit té Pérdoruesit

Do té shfaget forma e méposhtme e cila mundéson mirémbajtjen e pérdoruesve.

Wecke | () Ko butonin ierko” e 1é herkuar e Fercorves. | Pastrs Ftvat | (@) Ao butonin Fastro Flcar”per te pastruar ftat

i Perdoruest it Enei e Rok Krijuar i Dita & fundit 4% be hyrs o sistem Eshts Akt

Figura 8 — Forma e Menaxhimit té Pérdoruesit
SHFAQ / NDRYSHO PERDORUESIT EKZISTUES

Pérdoruesi i sistemit ka mundésiné té filtrojé pérdoruesit e shfaqur duke vendosur njé kriter né fushén “Emri i

Pérdoruesit” ose duke pérzgjedhur njé rol. Njé klikim né butonin = dota kufizojé numrin e rekordeve té
shfaqura né listé.

Erri Perdoruesit it Enei Hbsemri Rob

Diata e fundit gé ke hyré né sistem Eshie Akt
-+ test1 eFinghisied E

Figura 9 — Forma e filtruar e Menaxhimit té Pérdoruesit

Qé té punojé me rekordin e kérkuar, pérdoruesi duhet té pérzgjedhé rreshtin e duhur duke klikuar shigjetén e

zezé né anén e majté té rekordit -> .

Ky veprim do té hapé pamjen e detajeve té rekordit té pérzgjedhur.

Udhézuesi i pérdoruesit né E-Filing Fagjal 9
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Detajet e pérdoruesit Autorizimet e pérdoruesit
Emri i Perdoruesit: test12 Kontabiliteti
Emri: w# Shiko Bilancin
Mbiemri:
Titull: w# Mgarko dhe konfirmo Bilancet vietore
dshté Aktiv: Po w#  Shiko Librin € llogarive
Aldiviteti i pérdoruesit w# Shiko Kerkesat per imbursim
1 krijuar: 11.04.2023 15:49:58 - " o
Data e fundit g€ ke hyré né sistem: w0l dhe konfirmo Kerkess per Rimbursim
&shte Kyéur: w# Shiko Urdher Pagesat
" Shiko Perlogaritjen & Interesit
Shfaq pér ndryshim pérdoruesin Eaktivizoni Pérdoruesin w# eFilingViewinstallments
W eFilingviewFinangialaid
Roli i pérdoruesit @ eFiingCreateFnancialtid
Emri i rolit
eFilingRoleA Menaxhimi i Ceshtjes
o Shiko Ceshtjet
MNdrysho rolet

w# Krijo dhe konfirmo Ceshtje

Politika e hyrjes né té dhénat e pérdoruesit o Shika Kerkesat per fatura utiltare
w# Krijo Kerkesat per fatura utilitare

———
Allow VAT »
AllowGAMB Hy E-Filing
AllowPROT w? Shiko info per kontabilitetin
AllowINT 7 Shiko Dokumentet & mia
AllowSIPT

.  Shiko Njoftimet e mia
AllowPTTT

Figura 10 - Detajet e Pérdoruesit

Forma e mésipérme mund té pérdoret pér té ndryshuar pérdoruesin e pérzgjedhur duke klikuar né lidhjen “Shfaq
per ndryshim perdoruesin”.

Do té shfaget tabela e méposhtme:

Shfaqg pér ndryshim pérdoruesin

Emri i Pérdoruesit * testlZ

Emri | |

Mbiemri | |

Titull | |

Figura 11 — Shfaq per ndryshim perdoruesin

Mund té vendosen detaje mbi pérdoruesin. Kéto ndryshime do té jené aktive né momentin gé ruhet
informacioni.

Gjithashtu edhe roli i pérdoruesit mund té ndryshohet. Kjo mund té pérzgjidhet né pamjen “Detajet e

Pérdoruesit” duke klikuar lidhjen . Dritarja e méposhtme do té shfaget:

Udhézuesi i pérdoruesit né E-Filing Fagjal 10
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Rali i pérdoruesit Udhézime

Roli i pérdoruesit

Rolii méparshém: eFilingRoleB

Roliiri: * eFilingRoleA A
eFilingRoleA

Ruaj eFilingRoleB
eFilingRoleC
eFilingRoleE

Figura 12 — Ndrysho Rolin

Roli i méparshém shfaget dhe njé rol i ri mund té pérzgjidhet nga lista e varur. Pasi té keni klikuar butonin “Ruaj”,
ndryshimet do té jené kryer pas hyrjes tjetér né sistem té pérdoruesit.

KRIJO PERDORUESIN E RI

Tatimpaguesi mund té krijojé pérdoruesit e rinj duke pérzgjedhur lidhjen "Krijo Pérdoruesin e ri" né tabelén e
pérgjithshme té Menaxhimit té Pérdoruesit. Forma e méposhtme do té shfaget:

Shto Pérdorues Udhézime

Shto Pérdorues

Emrii Pérdoruesit *

Emri

Mbiemri

Titull

Pérzgjidh Rol * w7 v

Fjalékalimi *

Pérsérit Fjalékalimin =

Fjalékalimi duhet té plotésoje kushtet mé poshté:

1. Duhet té jet& té paktén 8 karaktere i gjaté

2. Duhet t& pérmbajé t& paktén njé numér,

3. Duhet t& pérmbajé té paktén njé gérmé kapitale dhe njé jo-
lapitale.

Ruaj

Figura 13 — Shto Pérdoruesin

Emri i Pérdoruesit, roli dhe fjalékalimi jané fusha té detyrueshme duke gene se jane me shenjen e yllit. Pérveg
tyre mund té vendoset edhe emri, mbiemri dhe njé titull.

Emri i Pérdoruesit:
Emri i pérdoruesit duhet té jeté unik né sistem. Kjo do té kontrollohet nga sistemi duke klikuar butonin “Ruaj”.

Roli:

Njé rol mund t’i caktohet njé pérdoruesi. Rolet pércaktojné nivele té ndryshme té autorizimeve té pérdoruesit.
Informacione té detajuara né lidhje me rolet dhe autorizimet mund té gjenden né kapitullin Rolet dhe
Autorizimet. Ky informacion mund té gjendet né tabelén "Udhézimet" né dritaren popup "Shto Pérdoruesin".
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- eFilingRoles, eFilingRoles
- eFilingRoleE, eFilingRoleb

o eFilingRole, eFilingRolec

Shiko Librat e Blerjes dhe ke Shitjes

Mgarkn dhe konfirmo deklaratat e tipit ESIG
Shiko Bilancin

Mgarkn dhe konfirmo Bilancet vietore

Shiko Librin e llogarive

Shiko Kerkesat per rimbursim

Krijo dhe konfirmo Kerkesa per Rimbursim
Shiko info per kontabilitetin

Shiko Dokumentet e mia

Shiko Njoftimet e mia

Mdrysho Fialekalimin

Shika Urdher Pagesat

Shika Perllogaritjen e Interesit

Shiko dellaratat e tipit GAME

Krijo dhe konfirmo dellaratat

Book Return Sheets
eFilingviewInstalments
eFilingviewFinancialaid W

Figura 14 — Rolet dhe Autorizimet
Fialékalimi:
Pérdoruesi duhet ta pérsérisé fjalékalimin qé té sigurohet se nuk ka béré ndonjé gabim gjaté shtypjes.
Pér arsye sigurie, fjalékalimi duhet té pérmbushé disa kérkesa:
1. Duhet té keté 8 karaktere.
2. Dubhet té keté té paktén njé numér.

3. Dubhet té keté té paktén njé gérmé me shkronjé t&€ madhe dhe njé gérmé jo me shkronjé té madhe.

Emri, mbiemri dhe titulli:

Kéto té dhéna nuk jané té detyrueshme dhe vendosen si rresht pa rregulla té kontrollit té saktésisé.
MIREMBAIJTIA E FIALEKALIMIT

Cdo pérdorues mund ta ndryshojé fjalékalimin e tij. Megjithaté, administratori i tatimpaguesit mund ta rivendosi
fjalékalimin e pérdoruesve té tij.

NDRYSHO FJALEKALIMIN

Fjalékalimi i njé pérdoruesi mund té ndryshohet duke pérdorur fushén e méposhtme né formén e mirémbajtjes
sé pérdoruesit. Kjo formé mund té gjendet tek menuja Menaxhimi i Hyrjes/Ndrysho Fjalékalimin:

Menaxhimi i Aksesit | Rrel

Mdrysho Fjalékalimin

Figura 15 - Ndrysho Fjalékalimin

Ju lutem vini re: Fjalékalimi duhet té keté té paktén 8 karaktere dhe té pérfshijé té paktén njé numér dhe té
paktén njé karakter me gérmé té madhe shtypi dhe njé karakter me gérmé té vogél shtypi.
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Flalekalimi Aktual Fjalékalimi duhet t& plotésoje kushtet mé poshté:
| 1. Duhet té jeté té paktén 8 karaktere i gjaté
Fialkalim | Ri * 2. Duhet té pérmbajé té paktén njé numér,
3. Duhet té pérmbajé té paktén njé gérmé kapitale dhe njé jo-kapitale.

Konfirmo Fjalékalimin *
Ruaj

Figura 16 — Ndrysho Fjalékalimin

Kur vendoset njé fjalékalim i ri dhe klikohet butoni “Ndrysho Fjalékalimin”, fjalékalimi i ri i sapo vendosur do té
aktivizohet né moment. Fjalékalimi i ri duhet té konfirmohet dhe vendoset dy heré pér t'u siguruar qé éshté i
njéjti.

KERKO NJE FJALEKALIM TE RI - PERDORUESI

Administratorét e tatimpaguesit mund té rivendosin fjalékalimin e té gjithé pérdoruesve té tyre. Kjo mund té
béhet né pamjen e pérgjithshme te Pérdoruesit e Mi (menuja e Menaxhimit té Hyrjes) duke klikuar né - pér té
pérzgjedhur njé pérdorues.

Emri i Pérdoruesit Roli el v

Kerko | () Click "Search" to search for 2 Users. | Pastro Filtrat | () Kiiko butanin "Pastro Filtrat” per té pastruar filtrat

Shfaq [ 10 | t& dhéna

Emri i Pérdoruesit Titull Emri Mbiemri Roli Krijuar mé Data e fundit gé ke hyré né sistem éshte Aktiv
- testi2 eFilingRoleA 11.04.2023 15:43:58 Fo
1 Shfaqja & té dhénave nga 1 né 1 nga 1 t& dhéna

Figura 17 - Pérzgjidh njé Pérdorues

Fagja e detajeve té pérdoruesit hapet, ku njé formé pér rivendosjen e fjalékalimit shfaget né fund té fages:

Fjalékalim i Ri
L Fjalékalimi duhet té plotésoje kushtet mé poshté:

1. Duhet té jeté té paktén 8 karaktere i gjaté
2. Duhet té pérmbajé té paktén nj& numér,
3. Duhet té pérmbajé té paktén njé gérmé kapitale dhe njé jo-kapitale.

Konfirme Fjalékalimin
Rivendos fjal&kalimin

Figura 18 - Rivendos Fjalekalimin e Pérdoruesve

Kur vendoset njé fjalékalim i ri dhe klikohet butoni “Ndrysho Fjalékalimin”, fjalékalimi i ri i sapo vendosur do té
aktivizohet né moment. Fjalékalimi i ri duhet té konfirmohet dhe vendoset dy heré pér t'u siguruar gé éshté i
njéjti.

Ju lutem vini re: Fjalékalimi duhet té keté té paktén 8 karaktere dhe té pérfshijé té paktén njé numér dhe té
paktén njé karakter me gérmé té madhe shtypi dhe njé karakter me gérmé té vogél shtypi.

KERKO NJE FJALEKALIM TE Rl — ADMINISTRATORI | TATIMPAGUESIT

Rivendosja e fjalékalimit pér pérdoruesin administrator té tatimpaguesit mund té béhet vetém né administratén
tatimore. Tatimpaguesi duhet té verifikojé identitetin e tij me njé karté identiteti. Njé népunés tatimor hap njé
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rast pér té dokumentuar procesin dhe kérkon tatimpaguesin né sistemin bazé. Njé buton do t'i shfaget népunésit

tatimor, ku mund té kérkojé njé fjalékalim té ri pér tatimpaguesin. Tatimpaguesi do té marré njé email i cili e
njofton pér passowrdin e ri té vendosur. Ky éshté njé fjalékalim temporar pér té hyré njé heré né sistem. Né
hyrjen tjetér né sistem, tatimpaguesi do té jeté i detyruar qé ta ndryshojé fjalékalimin e tij.

CAKTIVIZO PERDORUESIN

Per te caktivizuar perdoruesin veprohet ne kete menyre. Klikohet te “Menaxhimi | Aksesit — Perdoruesit e mi”.
Ne tabelen ge do te shafqet klikohet shigjeta e zeze ne krah te perdoruesit.

Envi i Pérdoruesit Roli 777 ~

Kérko | () Cick "Search”to search for a Users, | PastroFiltrat | () #lko butonin 'Pastro Filtrat” per ¢8 pastruar fitrat

|shfsq 10 v |t chena
Enmwi i Pérdoruesit Titull Emri Mbiemri Roli Krijuar mé Data e fundit gé ke hyré né sistem Eshté Aktiv
= Admin34z eFiingRoleB  12,04.2023 10:10:36 Po

1 Shfagis = t& dhénave nga 1 né 1 nga 1 t& dhéna

Figure 19 Menaxhimi i Perdoruesve

Do te shfaget tabela e meposhtme:

Ernii | PErdoruesit: Adrin342

Ernri:

rbiernri:

Titull:

Eshté akkiv: Fo

Alktiviteti i pErdoruesit

I krijuar: 12.04,2023 10:10: 356
Drata e Fundit g& ke hyré né siskem:

Eshké Kyeur:

Figure 20 - Detajet e perdoruesit

Klikojme “Caktivizoni perdoruesin” dhe do te shfaget tabela si me poshte:

A jeni bé sigurk&? Ky pérdorues do ké cakbivizohet,

Anullo Konfirmo
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Figure 21 - Tabele paralajmerimi per caktivizimin e perdoruesit

Jepet mundesia per ta anulluar ose konfirmuar veprimin e caktivizimit.

ROLET DHE AUTORIZIMET

Njé rol mund t’i caktohet ¢do pérdoruesi, i cili ka njé grup té paracaktuar autorizimesh. Ky rol do té pércaktohet
né krijimin e pérdoruesit dhe mund té ndryshohet mé voné né pamjen e detajuar té pérdoruesit (Shfaq per
ndryshim perdoruesin). Roli "administratori i tatimpaguesit" do t'i caktohet automatikisht administratorit té
tatimpaguesit né Iéshimin e kredencialeve té tij. Té gjithé pérdoruesve té tjeré duhet t'u caktohet RoliA, RoliB,
RoliC, RoliD ose RoliE. Njé pérdorues mund té keté vetém njé rol.

Roli i Administratorit té Sistemit &shté njé pérdorues i brendshém gé ka akses né log-et.

Rolet e méposhtme me autorizimet e pérshkruara do té jené té disponueshme né e-Filing:

Shiko Urdher Pagesat Book Return Sheets eFilingViewFinancialAid Shiko Perllogaritjen e Interesit Book Return Sheets Krijo dhe konfirmo deklarata
Shiko Perllogaritjen e Interesit eFilingViewlnstaliments eFilingCreateFinancialAid Shiko Dokumentet e mia Ndrysho Fjalekalimin Book Return Sheets

Shiko Njoftimet e mia Shiko Urdher Pagesat Book Return Sheets Shiko deklaratat e tipit GAMB Krijo dhe konfirmo deklaratat Allow WITH

Shiko Librin e llogarive Krijo dhe konfirmo Kerkesa per Rimbursim | Shiko Dekumentet e mia Shiko deklaratat e tipit ESIG Shiko deklaratat e tipit GAMB Shiko deklaratat e tipit GAMB
Shiko Librat e Blerjes dhe te Shitjes Shiko Bilancin Shiko Librin e llogarive Imo Librin e llogarive Shiko info per kontabilitetin

Shiko Kerkesat per rimbursim Shiko Ceshtjet Shiko Njoftimet & mia Book Return Sheets

Shiko Kerkesat per fatura utilitare Shiko Njoftimet e mia Shiko deklaratat e tipit GAMB Ndrysho Fjalekalimin

Shiko info per kontabilitetin Ndrysho Fjalekalimin Krijo dhe konfirmo deklaratat Shiko Njoftimet e mia

Shiko D & mia Shiko deklaratat e tipit GAMB Shiko Librat e Blerjes dhe te Shitjes Shiko Urdher Pagesat

Shiko deklaratat e tipit GAMB Shiko Librat e Blerjes dhe te Shitjes Shiko Bilancin Krijo dhe konfirmo deklaratat

Shiko deklaratat e tipit ESIG Shiko info per kontabilitetin Shiko Urdher Pagesat Shiko info per kontabilitetin

Shiko Ceshtjet Shiko Librin e llogarive Krijo dhe konfirmo Kerkesa per Rimbursim Krijo dhe konfirmo deklaratat e tipit ESIG

Shiko Bilancin Ngarko dhe konfirmo Bilancet vjetore Shiko Kerkesat per rimbursim

Ngarko dhe konfirmo deklaratat e tipit ESIG Shiko Kerkesat per rimbursim Shiko info per kontabilitetin

Ngarko dhe konfirmo Bilancet vjetore Shiko itjen e Interesit FilingVis

Ndrysha Fjalekalimin Krijo dhe konfirmo Ceshtje Ndrysho Flalekalimin

Krijo Kerkesat per fatura utilitare Nearko dhe konfirmo deklaratat e tipit ESIG | Ngarko dhe konfirmo Bilancet vietore

Krijo dhe konfirmo Kerkesa per Rimbursim Krijo dhe konfirmo deklaratat MNgarko dhe kenfirmo deklaratat e tipit ESIG

Krijo dhe konfirmo deklaratat e tipit ESIG Shiko Dokumentet & mia Shiko Perllogaritjen e Interasit

Krije dhe konfirmo deklaratat eFilingCreateFinancialiid ¥rijo Kerkesat per fatura utilitare

Krije dhe konfirmo Ceshtje Shiko Kerkesat per fatura utilitare Shiko Kerkesat per fatura utilitare

eFilingViewlnstallments Krijo Kerkesat per fatura utilitare

eFilingViewFinancial Aid eFilingViewFinancialAid

eFilingCreateFinancialAid

Book Return Sheets il

Cdo pérdorues ka leje té shikojé "Libri Im i Pérgjithshém", té shikojé informacionin e tij té llogarisé dhe té
ndryshojé fjalékalimin e tij.

Administratori i Tatimpaguesit: Administratori i Tatimpaguesit shtohet automatikisht nga sistemi kur krijohet njé

tatimpagues i ri. Ai e ka autorizimin qé té dorézojé ¢do deklaraté, listépagesat dhe librat e shitjes dhe blerjes. Pér
mé tepér, ai mund té krijojé pérdoruesit e rinj (cdo pérdorues pérve¢ administratorit té sistemit) dhe té caktojé
dhe pranocjé pérfagésuesit. Pér c¢do tatimpagues mund té ekzistojé maksimalisht njé administrator i
tatimpaguesit.

Roli A: Pérdoruesit e Rolit A kané té njéjtat autorizime si administratori, pérvegse ata nuk mund té krijojné asnjé
pérdorues tjetér apo té caktojné pérfagésues. Pér ¢cdo tatimpagues mund té krijohet mé shumé se njé Pérdorues
i Rolit A. Roli A ka autorizimin gé té dorézojé listépagesat.

Roli B: Pérdoruesit e Rolit B nuk kané autorizim gé té dorézojné listépagesat, t&€ menaxhojné pérdoruesit ose té
caktojné pérfagésuesit. Ata mund té dorézojné ¢do deklaraté, kérkesat pér kérkesé pér rimbursim dhe té
dorézojné librat e shitjes dhe blerjes.

Roli C: Pérdoruesit e Rolit C mund té dorézojné Librat e Shitjes dhe Blerjes, té ngarkojné pasqyrén financiare dhe
té dorézojné kérkesat pér rimbursim. Pérdoruesit qé i jané caktuar kétij roli kané autorizimin qé té dorézojné
vetém deklarata té caktuara (TVSH, TFBV, TF).

Roli D: Pérdoruesit e Rolit D kané njé grup shumé té kufizuar autorizimesh:
» Té dorézojné Listépagesat (ESIG027 dhe ESIG025)
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e Té shikojné deklaratat e kontributeve shogérore dhe shéndetésore dhe té Tatimit mbi té Ardhurat nga Pagat

Roli E: Pérdoruesit e Rolit E nuk kané autorizime. Ky pérdorues mund té pérdoret gé té veprojé tek pérfagésuesi
sa heré gé personi nuk duhet té keté té drejtat e hyrjes né té dhénat e veté tatimpaguesit.

Roli F: Pérdoruesit e Rolit F kané té drejta shumé té kufizuara gjithashtu.

Ata mund té shohin vetém rubrikén e Deklaratave, dhe brenda késaj rubrike té menusg, Deklaratat e Tatimit té
mbajtur né Burim. Ata mund té dorézojné deklaratat e punuara.

Administratori i Sistemit: Administratori i Sistemit nuk éshté njé pérdorues gé ka té béjé me njé tatimpagues. Ai

mund té mirémbajé sistemin.
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